Facturas Regoluna para SugarCRM
Guia rapida
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Infroduccion

El mdédulo “Regoluna Invoices” pretende proporcionar capacidades de
facturacion sencillas. Disehado con las Pymes y los Autdnomos en mente,
fratamos de hacer un sistema que permita realizar facturas tipicas, adaptadas
perfectamente a la legislacion espanola.

(—\Imcgen con el logo

B1 regoluna

Invoice 4

Facturador: Aqui la razén social de tu empresa Invoice Num: 4 =
Datos del Direccion:  C/ Tu Calle Fecha de emision: 09/28/2010 Datos de
facturador 00000 Tu Poblacion factura

Tu Provincia

NIF/CIF  CIF-XXXXXX

Cliente: 2 Tall Stores 270517
Datos de Direccion: 999 Baker Way
la cuenta 4 37468 Kansas City

Descripcién
general

Lineas de r
detalle @

Condiciones

NY
NIF/CIF

Donec tempor cursus tempus? Integer nec augue ut sem eleifend venenatis. Donec feugiat augue in
odio sagittis viverra. Nulla fermentum luctus mil Mauris congue pulvinar enim, a ultrices dui fermentum
quis. Phasellu. i rnare gravida id nec eros? Maecenas ac mauris et turpis iaculis

us id vel lacus.

Descripcion Cantidad  Precio/Ud Descuento Base Impuesto

Duis non facilisis felis amet. 20,000 200,00 4.000,00 IVA 18,00%

In hac habitasse platea dictumst. Vestibulum a pellentesque ante. Nam gravida, felis ac blandit sodales, mauris neque vulputate
elit,

Vestibulum rutrum turpis duis. 3,00Uds 300,00 900,00 IPSI12,00%

Aliquam dapibus ijpsum ac libero scelerisque blandit? Morbi non turpis et nunc euismod imperdiet. In aliquet quam sit amet turpis
dictum quis pretium quam viverra?

Vivamus dignissim dui sed sed. 100,00Uds 10,00 -500,00 500,00 IVA 18,00%

Base imponible:  5.400,00 €

Total IVA (18,00%):  +810,00 €
Total IPSI (12,00%):  +108,00 €

Total a pagar: 6.318,06 €

Aenean a purus vitae odio auctor egestas sit amet sed quam.

o Morbi luctus luctus faucibus. Vestibulum porta, ligula at commodo ultrices,

e metus dolor fermentum erat, ac porttitor nunc lectus id diam.

e Sed quam dui, auctor eu commodo et, pretium ac leo. Duis at sapien sed nulla adipiscing dignissim
eget at tellus.
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Instalacion y configuracion.
El mdédulo se instala de la forma habitual usando el cargador de médulos.

1. Ve ala seccién de administracion y entra en el cargador de médulos.

Herramientas de Desarrollo
Cree y edite mddules y disenocs de madulos, gestione campos estandar y personalizados, y configure pestanas.
@ Estudio Personalice campos de modulos, disefios y relaciones

E?:?:I Cargador de Médulos h Agregar o quitar madulos, temas, paquetes de idioma y otras extensiones a

Sugar
E| Configurar Subpaneles Seleccionar los subpaneles que se muestran en todo el sistema
Renombrar Pestafias Cambiar el nombre de las pestafias de navegacion.

2. Selecciona el fichero zip con la extensidon desde tu sistema de archivos y
pulsa “Subir”. El médulo deberia aparecer en la lista inferior listo para ser

instalado.
Cargador de Médulos
Los siguientes modulos han sido instalados:
Nombre & Accion Habilitar/Deshabilitar
Spanish (Spain) Language Pack Desinstalar Deshabilitar
o .
Moduio Subit—@
Nombre E Instatar Efiminar Des
[ [
3. Pulsainstalar y acepta la licencia.
Cargador de Modulos
Los siguientes madulos han sido instalados:
Nombre & Accion Habilitar/Des habilitar
Spanish (Spain) Language Pack Desinstalar Deshabilitar

Modulo | ( Exam'Ear... | Subir

Nombre = Instatar Eliminar Des
Regoluna Invoices @/ Instalar Eliminmar Paguete ar facturas sencilas. O
D

Existen 2 versiones del modulo disponibles, una incluye CryptoApplet y ocupa mads
espacio por lo que, en algunos casos pueden producirse problemas al subir el
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modulo (Paso 2), con el mdédulo completo.

Revision de los parametros de subida del servidor

En ocasiones puede que el servidor no acepte la subida de archivos de 10Mb. Sin
embargo, Nos encontramos con que No se muestra ningdn mensaje de error.
Simplemente el fichero no aparece en la lista de mddulos disponibles para la
instalacion.

En este caso habrd que reconfigurar PHP para aumentar los limites de subida:
Revisa la configuracion de PHP y comprueba que las directivas post_max_size y
upload_max_filesize estan puestas a mas de 10Mb

Sino es posible hacerlo, instalaremos la versidon del médulo mas “ligera” (sin
CryptoApplet).

Instalacion alternativa (sin CryptoApplet)

El m&dulo necesita CryptoApplet para realizar la firma electronica de PDFs y
Facturae. Si no vamos a usar la firma electronica podemos optar directamente
por la version sin CryptoApplet.

El ofro caso en el que necesitaremos esta version es aquel en el cual PHP no nos
permita subir archivos tan grandes y no tengamos la posibilidad de cambiar la
configuracion (por ejemplo en un hosting compartido).

Pasos:
1. Instala el médulo reducido usando el cargador de mddulos.
Si ademds necesitas el applet:

2. Descarga CryptoApplet desde http://forja.uji.es/projects/cryptoapplet o
bien descomprime el modulo completo (estard en la carpeta “include”).

3. Usa tu método preferido para gestionar archivos en el servidor (FTP, SSH,
Cpanel...) para copiar CryptoApplet a la carpeta “include” de tu
instalacion de SugarCRM.

4. Ve ala seccién de Administracion - Facturas Regoluna - Comprobar
Sistema.

Facturas Regoluna

Configuracion de facturas y chequeo de dependencias.

Opciones de numeracion y Comprueba si el sistema
£? Configuracion de facturas | generacion de facturas PDF | /2 Comprobar sistema | estd listo para generar y
vy Facturae firmar facturas.
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Configuracion.

Esto comprobard que CryptoApplet esta instalado y activard las opciones
de firma digital.

Es necesario revisar los pardmetros de configuracion de la factura para poder
generar correctamente los formatos PDF y Facturae.

Una incorrecta configuracion puede producir un formato Facturae no
vdlido o una factura PDF que no cumpla todos los requisitos legales.

Para cambiar la configuraciéon ve a la seccién de Administraciéon — Facturas
Regoluna - Configuracion de Facturas.

Informacion del Facturador.
Tipo de persona:

Mame:

MNombre comercial / Apellido 1:

Datos registrales / Apellido 2:

Juridica ~|
Agul la razdn social de tu empresa
Tu noembre comercial.

Inscripcién Registro, Tomo, Folio,...

MIF/CIF: CIF-XNK

Residencia: Residente en Espafia hd
Direccion: C/ Tu Calle

Codigo postal: 00000

Paoblacian: Tu Poblacidn

Provincia: Tu Provincia

Pais: ESP

Opciones de factura

Campao NIFICIF en cuentas: sic_code |
Tipo de impuesto por defecto: IVA j

Porcentaje de impuesto por defecto: 18

Porcentaje de retencidn por defecto:

Numeracidn anual: O

Ruta al logo:

Condiciones generales:

custom/themes/default/images/cabecera-factura.png

Informacion del facturador

Esta es la informacién propia que se muestra en los formatos de factura. De cara
al uso del formato Facturae se hace diferencia entre personas fisicas y juridicas.

El pais debe ser siempre ESP o el formato Facturae no validara.
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Opciones de factura.

Establece las opciones por defecto de las facturas. Las nuevas facturas creadas
tendrdn inicialmente estos valores.
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Campo NIF/CIF en cuentas: Indica qué campo de “Cuenta” se usard para

obtener el campo NIF. Este campo debe aparecer obligatoriamente en las
facturas por lo que siempre debe rellenarse. Sugar, por defecto, no trae ese
campo asi que se puede optar por 2 opciones:

« Crear un nuevo campo personalizado y usando el Estudio y después
elegirlo en esta seccidn de configuracion.

* Usar el campo “Sic Code”, y retraducirlo por “NIF/CIF”.

Impuestos y retenciones por defecto: Indique aqui el porcentaje y tipo de
impuesto que se aplicard a las nuevas facturas creadas. Después se puede
cambiar individualmente para cada factura.

Numeracion anual: Si se marca el tick, las facturas se numerardn con el ano
delante del nimero. El nUmero se reiniciard cada ano. El ano se foma de la
fecha de emision.

Ruta al logo: Por defecto, se usa la imagen que se haya subido como logo
para la aplicacion web. Sin embargo esta imagen suele ser de baja
resolucion y produce documentos de una calidad muy pobre.

Se puede generar una imagen cualquiera, de alta resoluciéon, guardarla
dentro de la instalacion de SugarCRM e indicar en este pardmetro la ruta
para buscarla.

Condiciones generales: Indica las condiciones generales que aparecen por
defecto en las facturas. Después se pueden cambiar individualmente en
cada factura si fuera necesario.
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Crear una factura.

El mdédulo de facturas funciona de la siguiente manera:

1.
2.

Primero se crea una factura y se determinan los datos generales.

Después se van anadiendo los items, igual que en otros mddulos se anaden
relaciones. Cada item es una linea de la factura y se van rellenando en el
subpanel correspondiente.

Datos generales de factura (Vista de edicion)

Pag 7

Informacion sobre la Factura

Mombre: * Fecha:* 06/10/2010
Numero: || Generar automaticamente al guardar (emitidas y
cobradas)

Cuenta: * Seleccionar Impuesto 1WA j
repercutido:

Tipo: Factura j % Impuesto 18
repercutido:

Estado: Elaborando j % Retencion
{IRPF):

Descripcion: B 7 H | E E E E | E %E ;_E _EE 14 | @

Condiciones: B I U |§ === = EE ;E 5= 4 | @

Nombre: Un texto descriptivo para la factura. No aparecerd en el
documento.

Ndmero: Por defecto se genera automdticamente cuando la factura pasa
a “Emitida” o "Cobrada”. Las numeraciones son independientes segun el
tipo para asi permitir registrar proformas o presupuestos. Desmarque el tick
para numerar de forma manual.

Cuenta: Seleccione la empresa a la que se facturard. Los datos de la
direccion y CIF se tomardan directamente de los datos de la cuenta. (ver
seccion de configuracion)

Impuestos: Indique el tipo de impuesto y porcentaje, asi como el porcentaje
de la retencidon que se aplicard a la factura. Este valor puede ser
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sobreescrito individualmente en cada item por si se aplicasen distintos tipos

de impuestos.

A efectos de Facturae, el tipo de impuesto para la retencidn se considera

que siempre es IRPF.

Estado: Indica el estado de la factura y es importante para la generacion
de las graficas. Al pasar al estado “emitida” o “cobrada”, si no tiene
numero, se le asignard uno automdaticamente.

Anadir items a la factura (Vista de detalle).

Una vez definidos los datos generales de la factura, pulsaremos el botén guardar y
en el subpanel correspondiente de la vista de detalle se pueden ir anadiendo los

distintos items (lineas de la factura).

En el subpanel de items, pulsa sobre el botdn “nuevo item” para anadir una nueva
linea a la factura:

Todo | Actividades

# ltems

Nombre k

't/ 4| Donec -

tipo Cantidad Precio/Ud
Servicio 1,00 Horas 12,00

Sed lectus nunc, aliguam eu
blandit et, dignissim non arcu.
Muncid ipsum id arcu fringilla
pharetra! Fusce

1| 4] MNulla hendrerit gravida metus. Servicio
Cras id sem magna.

1,00 Unidades 12,00

# Notas y adjuntos

Aparecerd un formulario con los siguientes campos:
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MNombre: *

Unidades PDF:

Precio/Ud:

Cantidad: * 1,00
Descuento:

Descripcion:

tipo: Servicio |
Unidades Facturae: Unidades |
Tipo de impuesto: j
Impuesto %:

Retencion %:
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Nombre: Texto descriptivo que aparecerd como titulo de la linea de la
factura.

Unidades Facturae: Unidades del producto facturado segun facturae.

Unidades PDF: Las unidades que permite el formato Facturae son muy
limitadas por lo que existe este campo para las Uds que se mostrardn en el
PDF.

Impuestos: Se pueden dejar en blanco y se aplicardn los generales de la
factura. Si se especifican, permite indicar impuestos diferentes. Si algun
elemento no tiene impuesto, se debe poner un cero en el porcentgje.

Descuento: Permite indicar un descuento sobre el precio general de tarifa y
que quede indicado en el documento. Se puede indicar un ndmero o un
porcentaje.

Tipo: Por ahora no se muestra en los documentos.

Al pulsar el botdn “Guardar” se anhadird al Subpanel:

A ltems

Nuevo Item (1-2de2)
Nombre tipo Cantidad Precio/Ud Descuento Impuesto Retencién Total sin imp.
1| 4| Donec pellentesque. Servicio 1,00 Horas 12,00 10% general general 10,80 2ledit @l quit

[T} Nulla hendrerit gravida metus. Servicio 1,00 Unidades 12,00 general general 12,00 2| edit i quit

El orden en el que aparecen los elementos en el PDF es el missno que se ve en el
subpanel. Existen 2 iconos (1) para subir o bajar un elemento en la lista.

Si se acostumbra a realizar facturas con muchos items es recomendable aumentar
el nUmero de elementos por subpanel para evitar la paginaciéon de los mismos
(Admin —» Configuracion - Elementos por pdagina para subpaneles)

Para editar un elemento ya definido, pulsar “Edit” (2)

Para borrar el elemento, pulsar "Quit” (3). Este botdn no borra la relacion (como
ocurre en otros subpaneles, sino que borra definitivamente el elemento.

Si no se ha indicado nada en los impuestos del elemento aparecerdn en la lista
con el texto “general”. Esto significa que se aplican los indicados en el detalle de
la factura, no que no se apliquen impuestos.
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Dashlet de facturacion por meses

El mdédulo incluye un nuevo dashlet grafico que permite ver el estado de la
facturacion agrupado por meses.

El médulo muestra las cantidades facturadas en cada mes diferenciando por
colores segun el estado: Pagada, Emitida, Elaborando ...

Pinchando sobre un drea de la grafica iremos al listado de las facturas
correspondientes a ese mes y estado.

Para agregar el Dashlet a la pantalla de inicio:

Ventas Actividades Documentos

Marketing Soporte

Inicio | Cuadro de mando

Atajos
=] Nuevo Contacto

Agregar Sugar Dashlets = 7 Ayuda

=] Nueva Tarjeta de Visita Facturacién por meses SX
#5) Nueva Cuenta

¥ Nuevo Cliente Potencial

%5 Nueva Oportunidad

) Nuevo caso

4 Informar de Incidencia

20
@ Programar Reunion

5 Programar Llamada Factu ion por : O x
[E] Nueva Tarea 15 Rl
Redactar Email Titulo Facturacién por meses|
10 Fecha de Inicio 09/28/2009 Fecha de Fin: 09/28/2012
Nueveo Contacto 528K Guardar
Nombre: s
pedo: ) LS
2010-07 2010-08  2010-09
Tel. oficina;
Correo electronico: Valor de facturacién en miles de euros: €1K
|
Asignado a: * . il
demo M elaborando
. cobrada

Seleccionar

Guardar

1. Pulsa en el botdn “Agregar Sugar Dashlets” y en la pestana “grdficos” elegir
“Facturacion por meses”. El dashlet se anadird a la ventana, pero se
mostrard vacio.

2. Pulsa el el icono lapiz del dashlet para editar la configuracion.

3. Indica las fechas de inicio y fin que se desean ver en el grafico.
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Avisos legales

Sobre la factura electronica

Este md&dulo estd disenado para poder realizar factura en papel y electrénica
adaptada a la legislacion espanola. Sin embargo, no abarca todos los posibles
casos de facturacion que se pueden necesitar, Este hecho o una incorrecta
configuracion de los pardmetros de la factura puede ocasionar que las facturas
generadas no sean 100% validas.

El autor de este mddulo declina toda responsabilidad por cualquier dano que
pueda producirse por el uso del mismo.

Es responsabilidad del usuario del médulo comprobar con las
entidades adecuadas que estd generando facturas correctas para
cada caso.

Sobre el modulo “Regoluna Invoices”

Este modulo se distribuye bajo la licencia GPL V3. Para mds informacién consulte
el fichero incluido en el médulo “LICENSE. txt”

Sobre este documento.
Este documento se distribuye bagjo licencia Creative Commons:

Reconocimiento-Compartirlgual 3.0

Usted es libre de:
» copiar, distribuir y comunicar publicamente la obra
* hacer obras derivadas

Bajo las condiciones siguientes:

* Reconocimiento: Debes atribuir este documento "Regoluna Invoices — Guia
Rapida” a Rodrigo Saiz Camarero (http://www.regoluna.com).

« Compartir bajo la misma licencia: Si altera o fransforma esta obra, o genera
una obra derivada, sélo puede distribuir la obra generada bajo una licencia
idéntica a ésta.
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